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ZASADY ROZLICZANIA WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach projektu LEVEL UP

Informacje podstawowe

1.

Wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
— liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z par. 1, pkt. 6 a) Umowy
uczestnictwa w projekcie LEVEL UP — Zadanie — dofinansowanie rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

Kwota przeznaczona w projekcie na wsparcie pomostowe wynosi nie wiecej niz 1 700 zt netto
miesiecznie (tysigc siedemset ztotych 00/100).

Wsparcie finansowe (pomostowe) bedzie przekazywane na zasadzie refundacji wydatkéw
W ujeciu miesiecznym po przekazaniu przez Uczestnika Projektu zestawienia dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wsparciem pomostowym oraz kopii dowoddéw
ksiegowych wraz z potwierdzeniem ich optacenia w catosci.

Podatek VAT nie jest wydatkiem kwalifikowanym.

Srodki pieniezne otrzymane w ramach wsparcia pomostowego moga zosta¢ przeznaczone
wyltacznie na pokrycie kosztéw wykazanych w zatgczniku nr 3 do niniejszych zasad.

Wsparcie pomostowe zwyczajowo rozliczamy za kazdy miesigc do 10-go dnia nastepnego
miesigca czyli np. rozliczenie za luty nalezy ztozy¢ do 10-go marca. Ztozenie dokumentéw
po terminie odbywa sie za zgodg Organizatora.

Wsparcie pomostowe jest przychodem nieopodatkowanym. Rozliczone wydatki nie moga
stanowi¢ kosztow prowadzenia dziatalnosci. Ma to znaczenie w przypadku odliczania kosztéw
od uzyskanego przychodu. Prosze te informacje przekazac ksiegowemu. Jednoczesnie istnieje
mozliwo$¢é czesciowego rozliczenia jednej faktury — tzn. jest kilka pozycji na fakturze,
ale tylko 1 Panistwo rozliczajg z dotacji, wiec ta 1 nie jest kosztem, a reszta stanowi koszt firmy.

Sktadki ZUS

Podstawowym obowigzkiem przedsiebiorcy jest ptacenie sktadek ZUS.

Jezeli przedsiebiorca nie ma obowigzku samodzielnie optacad sktadek na ubezpieczenie spoteczne
(jest jednoczes$nie zatrudniony w innej firmie/instytucji) przedstawia zaswiadczenie
o odprowadzaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodawce (np. ZUS RMUA).
Przedsiebiorca do kazdego zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki
objete wsparciem pomostowym dotgcza oswiadczenie o niezaleganiu ze skfadkami ZUS,
stanowigce zatgcznik nr 1.

Sposdb przygotowania rozliczenia

1.

Warunkiem wyptaty wsparcia pomostowego jest przedstawienie i zaakceptowanie
w danym miesigcu. Liczy sie data zapfaty.

Wszelkich ptatnosci co do zasady dokonujemy z konta podanego przy umowie. W przypadkach,
kiedy ptatnosci odbywajg sie z innych kont nalezy napisa¢ wyjasnienie do danej ptatnosci.
Dokumenty nalezy dostarczy¢ osobiscie lub wystaé pocztg w formie papierowej na adres BPPT
Sp. z 0.0., ul. Bydgoskich Przemystowcow 6, 85-862 Bydgoszcz.

V.78 Bydgoski
Park
b Przemystowo—
Technologiczny

LEVEL UP!



Fundusze Wojewsdztwo . . o
Europejskie Kujawsko-Pomorskie Unia ELII'OPE]SI(B F o
Program Regionalny N A Europejski Fundusz Spoteczny LA

4. Prawidtowo wypetnione zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
wsparciem pomostowym oznacza przedstawienie:

a. zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wsparciem
pomostowym

b. potwierdzenie przelewu do ZUS-u,

c. opis potwierdzenia przelewu do ZUS na odwrocie,

d. kopie faktur/innych dokumentéw ksiegowych potwierdzonych za zgodnosc
z oryginatem wynikajgcych z przedstawionego zestawienia,

e. potwierdzenia zaptaty przelewdw/ptatnosci gotdwkowych dla faktur przedstawionych
w tabeli — najlepiej potwierdzenie pojedynczych transakcji, moze by¢ tez wyciag za caty
miesigc z konta z zaznaczonymi transakcjami.

f. oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami ZUS,

5. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych w ztozonym przez Uczestnika projektu zestawieniu
dokumentéw, Uczestnik Projektu wzywa do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych
wyjasnied w wyznaczonym terminie.

6. Nieztozenie przez Uczestnik projektu stosownych wyjasnien lub nieusuniecia btedéw powoduje
koniecznos$¢ zwrotu przekazanego wsparcia pomostowego.

Wymogi dotyczace przygotowania dokumentow ksiegowych

1. Kopie wszystkich dokumentéw powinny byé potwierdzone przez Uczestnika projektu za zgodnosc
z oryginatem wraz z podpisem;

2. Na kazdym oryginale dokumentu ksiegowego, ktéry zostanie przedstawiony do rozliczenia
powinna by¢ umieszczona adnotacja:

»Wydatek wspdtfinansowany ze wsparcia pomostowego na podstawie Umowy uczestnictwa
w projekcie LEVEL UP — Zadanie — dofinansowanie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nr ..... z dnia
...... w ramach projektu ,LEVEL UP”. Projekt realizowany przez Bydgoski Park Przemystowo-
Technologiczny Sp. z o.0. na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr RPKP.08.02.02-04-
0196/19-00. Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.”

3. Preferowang formag pfatnosci jest ptatno$¢ przelewem lub kartg. W przypadku
przelewow/ptatnosci kartg sytuacja jest jasna i czytelna — do rozliczen wystarczy wyciagg bankowy.
W przypadku ptatnosci gotéwka nalezy zapewnié potwierdzenie odbioru kwoty zaptaty (wyrazna
adnotacja na fakturze, zapis w umowie.

4. Oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatku bedg weryfikowane na miejscu,
podczas kontroli.

Inne

1. Wsparcie pomostowe bedzie wyptacane po otrzymaniu przez Organizatora sSrodkéw finansowych
z Instytucji Posredniczacej.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do wstrzymania wyptat wsparcia pomostowego w przypadku
nieotrzymania kolejnej transzy dofinansowania.
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